
＜施設予約システムの操作手順＞                  

 初期パスワードの変更について  

①公益財団法人名古屋市文化振興事業団ウェブサイト 

（https://www.bunka758.or.jp）にアクセスして 

いただき、「施設を利用する」のタブの下部に表示さ 

れている「空き状況を検索する」をクリック します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

②施設予約システムが開きますので、 

「パスワードの変更」をクリックします。 

③「ログイン ID」の欄に取得された WebID 番号

を入力し、「現在のパスワード」欄に発行された

パスワードを入力します。「変更後のパスワード」

に任意のパスワードを入力し、「パスワードの変

更」をクリックします。 

④「パスワードを変更しました」と表示されたら、

新パスワードの設定が完了します。 

パスワードは大切に保管してください。 

※パスワードを忘れた場合は、「パスワード登録申

請」より再発行が可能です。再発行時は自動生成

によりランダムに発行されますので、任意のパス

ワードをご希望の場合は、上記のとおりに「パス

ワードの変更」を行ってください。 

 

https://www.bunka758.or.jp/


 仮予約登録方法について  

①「空き状況確認・予約登録」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

②施設選択・部屋選択・複合条件検索のいずれかを 

選択、表示希望条件と日時を選択すると、空き状況が 

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

③利用したい日時の「○」をクリックすると、表示が 

「指定中」に変更され、「確認／登録」をクリックすると、 

日時選択が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④選択内容の確認を行います。 

選択を取消する場合は、「取り消し」をクリックして、 

選択取消を行います。 

予約登録を進める場合は、「登録情報を入力する」を 

クリックします。 

 

 

 



⑤登録にあたり必要な条件がございますので、同意文 

の内容をご確認いただき、「同意する」をクリックす 

るとログイン画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「ログインＩＤ」と「パスワード」を入力し、 

「ログイン」をクリックします。 

 

 

 

 

⑦料金区分を選択します。 

練習室の場合は「基本料金」を選択してください。 

ホールの場合は「入場料等（〇〇〇〇）」「リハーサル 

等の準備に使用」などから当てはまる料金区分を選択 

してください。 

「登録内容を確認する」をクリックします。 

 

 

 

 

⑧登録を行います。 

施設使用内容を入力します。 

内容に間違いがなければ、「登録する」を 

クリックします。 

 

※「登録する」までは、「１つ前の画面に戻る」 

をクリックすることにより、変更及び取り消しが 

可能です。 

※「登録する」をクリックすると仮予約が完了し 

内容の変更及び取り消しができません。 

入力内容をよくご確認ください。 

 

1週間 

〇〇〇 〇〇〇 

〇〇〇－〇〇〇〇 

〇〇〇県〇〇〇市〇〇丁〇〇番地 

〇〇〇－〇〇〇〇－〇〇〇〇 

〇〇〇.〇〇〇@maru.jp 
 
 



⑨「予約の登録が完了しました。」と表示されましたら登録が完了です。 

登録完了後は、変更及び取り消しができません。 

変更及び取り消しが必要な場合は、早急に登録施設へ連絡していただきますよう 

お願いいたします。 

 

 

 

お客様へ下記のような登録完了メールが返信されます。正しいメールアドレスでの登録をお願いします。 

なお、登録完了メールが届かない場合は登録施設へ連絡していただきますようお願いいたします。 

登録日〇〇〇〇年〇〇月〇〇日  〇〇:〇〇:〇〇 

 

名古屋市中村文化小劇場からお客様へ登録完了のお知らせ 

 

○○ ○○様 

下記の登録内容等をご確認のうえ、ホール、練習室ともに 1週間以内に名古屋市中村文化小劇場へお越

しいただき正式な手続きをお願いいたします。 

※なお、このメールの内容はお申し込み時に必要となります。 

印刷のうえお持ちいただきますようお願いいたします。 

                              記 

■登録内容 

予約番号     : ○○○○○○○○○ 

■登録内容 

〇〇〇〇年〇〇月〇〇日(〇)  中村文化小劇場 練習室 9:00～12:00 

■登録情報 

催事名       : ○○○○○   利用目的     : ○○○  使用予定人数 : ○○人 

内容         : ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

■お客様情報 

ID番号      : 9999999999  団体名     : ○○○○○○○○○  代表者名     : ○○ ○○ 

身に覚えのない登録内容等がある場合は、直ちに名古屋市中村文化小劇場へ 

お問い合わせをお願いいたします。 

名古屋市中村文化小劇場 

住所: 〒453-0053      名古屋市中村区中村町字茶ノ木 25番地 中村公園文化プラザ 

電話: 052-411-4565  FAX : 052-411-3253 

 

============================================================ 

このメールは、送信専用メールアドレスから配信されています。 

このままご返信いただいてもお答えできませんのでご了承ください。 

お問い合わせはご登録いただいた施設へお願いいたします。 

============================================================ 


